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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate.

Nr. Elemente privind
crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | Elaborat Marinica Zoia Director adj. | 18.05.2020

1.2. | Verificat Popescu Florin Georghe Director 18.05.2020

1.3. | Avizat Consiliul profesoral - 18.05.2020

1.4. | Aprobat Consiliul de administratie - 18.05.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate
(sistem/ operationala)

Nr. | Editia sau,

. Data la care se aplica
crt. | dupa caz,

Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau

revizia in vederile ec
cadrul editiei reviziei editiei

1 2 3 4

2.1. | Editia 1 - _ 18.05.2020

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz revizia din
cadrul editiei procedurii documentate (sistem/ operationalad)

Nr. S.COpVUI.. Ex. Depart. Functia Numele si Data primirii | Semnatura
ort. difuzarii | nr. prenumele
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | aplicare 1 Intregul personal al unitétii si elevii 18.05.2020
3.2. | informare | 2 intregul personal al unitatii si elevii 18.05.2020
3.3. | evidenta |3 CEAC coordonator | Pravat lonut Paul
3.4. | arhivare 4 Secretariat | Secretar Coman Isabela




4. Scopul procedurii
Aceasta procedura stabileste modalitatile de desfasurare a activitatilor de pregatire a sesiunilor
de examen a Evaluarii Nationale, circuitul de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic,
didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul de in care se va realiza igienizarea/dezinfectia unitatii
de invatamant.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica la nivelul Scolii Gimnaziale ,lon heliade Radulescu”, a intregului personal
didactic, personal didactic auxiliar si nedidactic, elevii si toate persoanele care intrd in relatie cu
unitatea scolara.

6. Documente de referinta

e OMEC 4229 din 08.05.2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS CoV 2 in unitatile/institutiile de invatamant.

e OMEC 4259 din 15.05.2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
fmbolnavirilor cu SARS CoV 2 in unitatile/institutiile de Tnvatamant, institutiile publice si
toate structurile aflate Tn subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si
Cercetarii.

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii

- Entitate publicd - autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar
majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau
patrimoniu public.

- Departament - Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

- Conducatorul departamentului (compartimentului) - director general, director, sef serviciu,
sef birou, sef compartiment;

- Procedura - prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

- Procedurd de sistem (PS) - procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara
la nivelul tuturor departamentelor din cadrul entitatii publice;

- Procedurd operationald (PO) - procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publica.

7.2.  Abrevieri
- EP - entitate publica;
- IP—intrarea principald — Intrarea din strada Al.l.Cuza — vis-a-vis de primarie.
- IE1 —intrare elevi 1 - Intrarea din strada Al.l.Cuza — vis-a-vis de primarie.
- G1-G7-grupe elevide la grupa 1 pana la grupa 7.
8. Descrierea procedurii

8.1. Accesul in unitatea de invatamant si desfasurarea activitatilor.

Este interzis accesul in unitate a persoanelor straine. Activitatea comunitatii in relatia cu

secretariatul unitatii se va face doar pe la IP, respectand regulile impuse de situatia de
alerta.



Este interzis accesul a elevilor care nu au legatura cu activitatea de pregatire a sesiunilor

de examen a Evaluarii Nationale

Administratorul unitatii are obligatia de a pregati materialele necesare cu cel putin 15
minute Thainte de Tnceperea activitatii.

Compartimentul secretariat afiseaza tabele cu elevii participanti la sesiunea de pregatire
la intrarea in sald si la intrarea n unitate. Afiseaza mesajele de informare cu privire la

normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS CoV2 prevazute in anexele 2,
3,4,5,65si71n fiecare sala de curs.

Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic

la inceputul perioadei de pregatire, personalul unitatii va semna o declaratie pe
propria raspundere, declaratie prevazuta la Anexa 1.

accesul se va efectua prin IP cu cel mult 10 minute inaintea inceperii activitatii.
accesul ininteriorul unitatii de Tnvatamant se va realiza doar dupa dezinfectia mainilor,
verificarea temperaturii - temperatura care nu trebuie sa depaseasca 37,3 grade
Celsius - si sub rezerva absentei simptomelor virozelor respiratorii;

la sosirea Tn unitate, persoanele vor arunca (daca au) masca in locul special amenajat
de la intrarea scolii, vor primi de la administratorul unitatii o masca noua pe care o vor
purta pe intreaga perioada de desfasurare a activitatii in incinta scolii.

persoanele desemnate cu supravegherea si coordonarea accesului elevilor vor asigura
respectarea distantarii sociale.

nerespectarea oricaror acestor dispozitii se va sanctiona cu evacuarea persoanelor
vinovate.

Elevii

accesul se va efectua prin IE1 cu cel mult 10 minute inaintea Tnceperii activitatii.

la sosirea in unitate elevii vor respecta distantarea sociald, asigurandu-se ca exista
minim 2m intre ei, urmand traseul special marcat, sub supravegherea unui cadru
didactic.

elevii vor consulta lista pentru a sti in ce sald au fost repartizati;

accesul in cladire va fi prin intrarea centrala din interiorul curtii scolii.

vor arunca (daca au) masca in locul special amenajat de la intrarea scolii si vor primi
de la cadrul didactic/ personalul medical o masca noud pe care o vor purta pe intreaga
perioada de desfasurare a activitatii in incinta scolii.

accesul ininteriorul unitatii de Tnvatamant se va realiza doar dupa dezinfectia mainilor,
verificarea temperaturii - temperatura care nu trebuie sa depdseasca 37,3 grade
Celsius - si sub rezerva absentei simptomelor virozelor respiratorii;

dupa intrarea in cladirea unitatii, elevii au obligatia de a se deplasa direct catre sala de
clasa destinata unde isi vor ocupa locul special desemnat.

este interzisa deplasarea Tn incinta unitatii scolare fara permisiunea unui cadru
didactic.

este interzisa ocuparea unui alt loc intr-o alta sala decat cea desemnata fara acordul
conducerii unitatii de Tnvatamant.

este interzisa interactiunea elevilor la o distanta mai mica de 2 metri.

nerespectarea oricaror acestor dispozitii se va sanctiona cu evacuarea persoanelor
vinovate.



n vederea asigurdrii desfisurarii activititii de pregétire n bune conditii, se va respecta
orarul prevazut in Anexa 8.

Ora de curs este de 50 de minute iar cadrele didactice care asigura pregatirea elevilor au
obligatia de a respecta cu strictete ora desemnata pentru pauza intermediara pentru a se
asigura ca elevii din grupe diferite nu interactioneaza fizic.

8.2. Activitatea de igienizare / dezinfectie.
fnainte de desfisurare a activititilor, personalul nedidactic, sub coordonarea
administratorului de patrimoniu va asigura curatenia si dezinfectarea pardoselilor, a
locurilor de activitate (pupitre, scaune), a clantelor, a manerelor de la ferestre, a
pervazurilor - prin stergere cu apa si detergent, apoi cu substante biocide pe baza de clor
sau alcool. Se va asigura aerisirea/ventilarea salilor de clasd timp de minimum 30 de
minute.

Pe perioada pauzei intermediare, salile de clasa vor fi aerisite/ventilate.

La sfarsitul activitatii personalul nedidactic, sub coordonarea administratorului de
patrimoniu va asigura aerisirea/ventilarea salilor de clasa, dezinfectia si igienizarea
suprafetelor din sala de clasa.

8.3.  Sfarsitul activitatii.
Dupa incheierea activitatilor de pregatire, elevii se vor deplasa pe traseul stabilit si vor iesi
din curtea scolii pe acelasi traseu ca la venire.

La iesire, mastile purtate vor fi aruncate in locul special amenajat si vor primi o masca
noua.

Responsabilitati

Director / Director adj. — asigurd supravegherea si coordonarea tuturor activitatilor ce se
desfasoara in institutie.

Cadrele didactice coordonatoare — asigura si organizeaza accesul elevilor in institutie.
Administratorul de patrimoniu — asigura supravegherea si coordonarea tuturor activitatilor de
igienizare/dezinfectie a suprafetelor si asigurd toate materialele necesare desfasurarii
activitatilor (substante dezinfectante, prosoape de hartie, sapun etc.)

Cadrele didactice din catedra de matematica si de limba si literatura romana - asigura
activitatea de pregatire a elevilor si asigura, de asemenea, respectarea tuturor dispozitiilor
referitoare de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS CoV 2 pe perioada activitatilor.
Elevii au obligatia de a respecta prevederile prezentei proceduri.

10. Formular de evidenta modificari

Nr.
crt.

Data Data Nr Semnitura
Editia Revizia ’ Descriere modificare conducatorului

editiei reviziei | pag. departamentului




11.Formular analiza procedura

Nume si o . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Inlocuitor
Nr. Compartiment prenume de drept
crt. P conducator P Semnatura Data Observatii Semnatura Data
. sau delegat 7
compartiment
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data . Data Pat? intrarii .
Compartiment Nume si prenume L Semnatura .. in vigoare a Semnatura
crt. primirii retragerii .
procedurii

13. Anexe / formulare

13.1.

Anexa 1 — PO —08.02 — Declaratie pe proprie raspundere.

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

in scopul prevenirii si limitdrii imbolndvirii cu Coronavirus SARS_CoV-2, pentru protejarea
dumneavoastra si a persoanelor cu care interactionati, va solicitam sa completati:

SUBSEMNATUI/@eeiei ittt ettt ettt e e v

Gimnaziala ,lon Heliade Radulescu”, declar:

1. V-ati deplasat in zone declarate de carantina in ultimele 14 zile?

DA []

NU[ ]

veeeen .. SAlariat/a la Scoala

2. Atiinteractionat in ultimele 14 zile cu persoane infectate cu Coronavirus SARS-CoV-2

DA []

NU[ ]

3. Ati avut in ultimele 14 zile una sau mai multe simptome COVID:

DA [

NU[]




Sunati la 112 daca aveti febra, tusiti sau v-ati intors din China sau zonele in carantina din
Europa de cel putin 14 zile;

Am luat la cunostintd de faptul cd nerespectarea masurilor privitoare la prevenirea sau
combaterea bolilor infectocontagioase se sanctioneaza conform art. 352 din Codul penal si a art.
34 lit. m) din H.G. nr. 857/2011 privind stabilirea si sanctionare contraventiilor la normele din
domeniul sanatatii publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ma angajez sa anunt conducerea unitatii/seful ierarhic superior de orice modificare fata de cele
declarate, aparuta dupa semnarea prezentei.

Data Semnatura

Daca raspunsul este afirmativ la una dintre intrebari se vor completa datele personale pentru
a le transmite autoritatilor. Aceste declaratii se vor pastra maxim 1 luna de la incheierea la nivel
national a pandemiei de COVID 19.



13.2. Anexa 2 - normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS CoV2

Masuri pentru organizarea actlwtatu in

UNITATILE DE INVATAMANT

W Ministerul Educatiei
si Cercetarii




13.3. Anexa 3 - normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS CoV2

Masuri de prevenire si protectie in perioada
desfasuradrii activitatilor de pregatire pentru

ELEVII DIN CLASELE TERMINALE

10

YW Ministerul Educatiei
si Cercetarii




13.4. Anexa 4 - normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS CoV2

Masuri de prevenire si protectie in perioada desfasurdrii activitatilor
de pregdtire pentru elevii din clasele terminale si in perioada organizarii

EXAMENELOR NATIONALE

A Ministerul Educatiei
si Cercetarii




13.5. Anexa 5 - normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS CoV2

Masuri de prevenire si protectie in perioada in perioada

SUSTINERII EXAMENELOR

A Ministerul Educatiei
si Cercetarii

10



13.6. Anexa 6 - normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS CoV2

Conditii igienice in sala de

CURS / EXAMEN

A Ministerul Educatiei
si Cercetarii

11



13.7. Anexa 7 - normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS CoV2

Conditii igienice pentru

GRUPURILE SANITARE

A Ministerul Educatiei
si Cercetarii

12



13.8.

Anexa 8 — Programul activitatilor

Ora ziual |ziua2
incepere |Grupa|l |2 |1 |2
9.10 Gl M4 | M4 | M3 | M3
9.30 G2 M4 | M4
9.50 G3

9.00 G4

9.20 G5

9.40 G6

10.00 G7

13




13.9. Anexa 9 — Schema acces elevi.
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