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A. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii
Elemente privind responsabilii/ . . .
operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semnatura
1 2 3 4 5

1.1 | Elaborat

1.2 | Verificat Director

1.3 | Avizat Responsabil CEAC

1.4 | Aprobat CA

B. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta revizuita Modalitatea | Data de la care se aplica prevederile
crt. | reviziain cadrul editiei reviziei editiei sau reviziei editiei

1 2 3 4
2.1 | Editial X X

C. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

N S:COP,UI.. Exemplar Compartiment Functia Nume si D.at.a" Semnatura
crt. difuzarii nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | aplicare 1 Comisia diriginti/
invatdtoare
3.2 | Informare 2 CP/ C.R.P.
3.3 | evidenta 3 CEAC
3.4 | arhivare 4 Secretariat

Transmiterea procedurii documentate spre aplicare/informare poate fi efectuata si catre alte compartimente
din cadrul scolii in functie de necesitate/solicitare

1. Scopul procedurii
Procedura stabileste modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in Thvatamantul preuniversitar, prin
distribuirea aleatorie a prescolarilor/elevilor, cu respectarea principiului nediscriminarii, al asigurarii echitatii
si egalitatii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centrarii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al
accesibilitatii si disponibilitatii, al interesului superior al copilului.
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2.

Domeniul de aplicare

Procedura operationala se aplica doar la nivelul Scolii Gimnaziale ,lon Heliade Radulescu” daca se constituie cel
putin doua formatiuni de studiu la grupa mica, clasa pregatitoare, clasa a V-a,

3.

Documente de referintd

Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

OME nr. 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/
prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

Regulamentul de organizare si functionare.

Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

- Entitate publica - autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoms,
societate la care statul sau o unitate administrativ teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

- Departament - Directie General3, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

- Conducatorul departamentului (compartimentului) - director general, director, sef serviciu, sef birou,
sef compartiment;

- Procedura - prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;

- Procedura de sistem (PS) - procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
tuturor departamentelor din cadrul entitatii publice;

- Procedura operationala (PO) - procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la
nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publica.

- Sistemul Informatic Integrat al Invitidmantului din Romania furnizeaz§ servicii de gestiune completi a
activitatilor sistemului educational preuniversitar din punct de vedere operational, tehnic, administrativ
si strategic, adresandu-se atat nevoilor utilizatorilor de la nivel central, cat si nevoilor identificate la nivel
local (gestiunea activitatilor, proceselor si fluxurilor la nivelul unitatii de Tnvatamant).

4.2. Abrevieri

- -EP - entitate publica;

- CA - Consiliu de administratie ;

- OME - Ordinul Ministrului Educatiei;

- SIIR - Sistemul Informatic Integrat al invitdmantului din Romania.

Descrierea procedurii

5.1. Categoriile de prescolari/elevi distribuite Th mod echitabil:

Unitatile de invatamant preuniversitar au obligatia sa distribuie in mod echitabil, in formatiuni de studiu:
prescolarii din grupa mica;

elevii din clasa pregatitoare, clasa a V-a;

copiii cu cerinte educationale speciale;

copiii care repeta anul scolar;

copiii care nu au parcurs ciclul prescolar sau |-au parcurs incomplet;

copiii a caror limba materna difera de limba de predare;

copiii transferati dintr-o alta tara/unitate de invatamant/clasa;

elevii admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale sau pe locurile
speciale pentru romi.
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5.2. Constituirea comisiei de nscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor:

La nivelul fiecarei unitati de Tnvatamant se constituie comisia de inscriere si distribuire aleatorie a

prescolarilor/elevilor, a carei componenta este urmatoarea:

v presedinte - directorul/directorul adjunct al unitatii de Tnvatamant;

v’ secretar - secretarul-sef/secretarul unitatii de invatamant;

v" membri - cadrele didactice care preiau grupele/clasele de inceput de ciclu de nvatamant, informaticieni,
secretari.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor propune componenta formatiunilor de

studiu pana la termenul stabilit si CA aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare nainte de

inceperea cursurilor noului an scolar.

Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu se afiseaza

la avizierul/pe site-ul unitatii de invatamant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai copiilor/elevilor sa

fie informati si s& poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe grupe/clase a acestora.

5.3. Constituirea formatiunilor de copii in gradinite — grupa mica:

Constituirea formatiunilor de copii in educatia timpurie, respectiv in grupele mici din gradinite se realizeaza

dupa finalizarea procesului de inscriere in educatia timpurie.

CA al unitatii de invatamant opteaza pentru una dintre variantele de distribuire aleatorie a prescolarilor in

formatiunile de studiu in educatia timpurie - gradinite, dupa cum urmeaza:

v' in ordine alfabetic3;

v prin tragere la sorti.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor din unitatea de invatamant, pe baza listei finale a

copiilor inscrisi in gradinita, generata din Sistemul informatic integrat al invatamantului din Romania (SIIIR),

grupeaza copiii dupa cum urmeaza:

Lista 1 Lista 2
a) Fete varsta 3 ani (pentru gradinita) impliniti | varsta 3 ani (pentru gradinita) impliniti
pana la data de 31 august a anului | pana la data de 31 decembrie a

scolar in curs inclusiv anului n curs inclusiv
b) Baieti varsta 3 ani (pentru gradinita) impliniti | varsta 3 ani (pentru gradinita) impliniti

pana la data de 31 august a anului

pana la data de 31 decembrie a

scolar n curs inclusiv anului Tn curs inclusiv

5.3.1. Constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica:

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
prescolarilor din unitatea de invatamént ordoneaza alfabetic lista finala a copiilor inscrisi ih gradinita, grupati
pe categorii, si ii distribuie alternativ, astfel: primul copil din lista 1, respectiv din lista 2 la grupa mica A, al
doilea copil din lista 1, respectiv din lista 2 la grupa mica B si asa mai departe, utilizdndu-se, pe rand, fiecare
lista cu copiii dispusi alfabetic.

5.3.2. Constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti:

Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti, comisia de inscriere si distribuire a prescolarilor
din unitatea de invatamant extrage cadrele didactice care vor participa la procesul de distributie atribuind céate
un numar de la 1 la n (n= numarul de cadre didactice care preiau grupa mica). Pe rand, copiii din lista finala
a copiilor Tnscrisi Tn gradinita, grupati pe categorii, se distribuie alternativ, astfel: numele primului copil este
ales din lista 1 pentru grupa mica A (cadrul didactic 1), numele celui de-al doilea copil din lista 1 pentru grupa
mic& B (cadrul didactic 2), pana la repartizarea pe grupe a copiilor de pe lista 1. In aceeasi maniera se
repartizeaza copiii de pe lista 2. Extragerea se face alternativ, fete, baieti pana la epuizarea listelor.

5.3.3. Distribuirea copiilor cu CES/gemenilor/tripletilor:

in cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea de
invatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi grupa sau in grupe diferite. in
situatia Tn care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi grupa, acestia sunt
repartizati in grupa in care a fost distribuit primul dintre frati. In scopul echilibrarii numarului de prescolari,
cadrul didactic unde au fost distribuiti gemenii/tripletii asteapta pana la egalizarea numarului pe grupa.
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Prescolarii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati, echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de
tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare, fara sa se aplice procedurile mentionate la pct.
5.3.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor din unitatea de ihvatamant tnainteaza CA, spre
aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

5.4. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare:

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se realizeaza dupa finalizarea procesului de inscriere.
Consiliul de administratie al unitatii de invatamant opteaza pentru una dintre variantele de distribuire aleatorie
a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare din Tnvatamantul traditional, dupa cum urmeaza:

v" in ordine alfabetics;

v' prin tragere la sorti.

Consiliul de administratie al unitatii de invatamant opteaza pentru una dintre variantele de distribuire aleatorie
a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare din alternativa educationala STEP-BY-STEP, dupa cum
urmeaza:

v in ordine alfabetica;

v prin tragere la sorti.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listei finale a elevilor
inscrisi In clasa pregatitoare, generata din SllIR, grupeaza elevii dupa cum urmeaza:

Lista 1 Lista 2

a) Fete varsta de 6 ani impliniti pana | varsta de 6 ani impliniti pana la data
la data de 31 augusta anului | de 31 decembrie a anului scolar in
scolar n curs inclusiv curs inclusiv

b) Baieti varsta de 6 ani impliniti pana | varsta de 6 ani impliniti pana la data
la data de 31 august a anului | de 31 august a anului scolar Tn curs
scolar in curs inclusiv inclusiv

c) Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau | varsta de 6 ani impliniti pana | varsta de 6 ani impliniti pana la data

I-au parcurs incomplet, elevii care repeta anul | la data de 31 augusta anului | de 31 august a anului scolar in curs

scolar sau s-au retras din motive medicale scolar n curs inclusiv inclusiv

Pentru alternativa educationald STEP-BY-STEP, Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din
unitatea de invatamant, grupeaza separat, pe baza acelorasi criterii aplicate pentru sistemul de invatamant
traditional, elevii care au optat pentru aceasta alternativa educationald, pe baza listei finale a elevilor inscrisi
in clasa pregéatitoare, generata din SllIR.

5.4.1. Constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica:

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica se ordoneaza alfabetic elevii din lista finala,
grupati pe categorii, si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2,
fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv
baieti, la clasa pregatitoare B, si asa mai departe, utilizdndu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic.
in situatia In care constituirea formatiunilor de studiu se face n ordine alfabetica, elevii care nu au parcurs
ciclul prescolar sau |-au parcurs incomplet, precum si elevii care repeta anul scolar sau cei care s-au retras
din motive medicale se distribuie alternativ.

5.4.2. Constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti:

Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag cadrele didactice care vor participa
la procesul de distributie atribuind cate un numar de la 1 la n (n= numarul de cadre didactice care preiau
clasele pregatitoare). Pe rand, elevii din lista finald, grupati pe categorii, se aleg alternativ, astfel: numele
primului elev se alege din lista 1 pentru clasa pregatitoare A (cadrul didactic 1), numele celui de-al doilea elev
din lista 1 pentru clasa pregatitoare B (cadrul didactic 2), pana la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista
1.1n aceeasi maniera se repartizeaza elevii de pe lista 2.

Extragerea se va face alternativ, fete, baieti, elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs
incomplet, elevi care repetd anul scolar sau cei care s-au retras din motive medicale péana la finalizarea
constituirii formatiunilor de studiu.
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5.4.3. Distribuirea copiilor cu CES/gemenilor/tripletilor:

Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de tipul
de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare. fara sa se aplice procedurile mentionate la pct. 5.4.
in cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea de
fnvatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in clase diferite. in
situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasa, acestia sunt
repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati. In scopul echilibrarii numarului de elevi, cadrul
didactic unde au fost distribuiti gemenii/tripletii asteapta pana la egalizarea numarului de elevi pe clasa.
Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant inainteaza CA, spre aprobare,
componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

5.5. Constituirea formatiunilor de eleviin clasa a V-a:

Formatiunile de elevi care trec din clasa a IV-a in clasa a V-a isi pastreaza, de regula, aceeasi componenta
pe care au avut-o la ciclul primar.

Pentru formatiunile de elevi nou-constituite in clasa a V-a, acolo unde sunt nou-constituite doua sau mai multe
clase a V-a, consiliul de administratie al unitatii de invatamant opteaza pentru una dintre variantele de
distribuire aleatorie a elevilor in formatiuni de studiu, dupa cum urmeaza:

v" in ordine alfabetica;

v prin tragere la sorti.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listei finale a elevilor
inscrisi in clasa a V-a, grupeaza elevii dupa cum urmeaza:

a) Fete

b) Baieti

c) Elevii a caror limba materna difera de limba de predare

d) Elevii care repeta anul scolar

e) Elevii transferati dintr-o alta tara/unitate de invatamént/clasa

5.5.1. Constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica:

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, elevii, ordonati alfabetic pe criteriul de gen
fete-baieti, sunt distribuiti alternativ, astfel: primul elev-fata, respectiv baiat, la clasa a V-a A, al doilea elev din
lista 1-fete, respectiv din lista 2-baieti, la clasa a V-a B, si asa mai departe, utilizandu-se, pe rand, fiecare lista
cu elevii dispusi alfabetic.

In situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetica, elevii a c&ror limbd materna
difera de limba de predare, elevii care repetd anul scolar si elevii transferati dintr-o alta tara/unitate de
invatamant/clasa se distribuie alternativ.

5.5.2. Constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti:

Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe rand, elevii din cele doua liste
finale unde sunt grupati pe criteriul de gen fete-baieti si se distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se
extrage din lista 1 pentru clasa a V-a A, numele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru clasa a V-a B, numele
celui de-al treilea elev din lista 1 pentru clasa a V-a C si tot asa, pana la repartizarea pe clase a tuturor elevilor
din lista 1. In aceeasi maniera se repartizeaza elevii de pe lista 2.

Extragerea se va face alternativ: fete, baieti, elevi a caror limba materna diferd de limba de predare, elevi
care repeta anul scolar si elevii transferati dintr-o alta tara/unitate de Tnvatamant/clasa pana la finalizarea
constituirii formatiunilor de studiu. Ulterior, lista fiecarei formatiuni de studiu constituite va fi ordonata alfabetic.
In procesul de constituire a formatiunilor de studiu se va respecta si principiul continuitatii studiului limbii
moderne L1 din ciclul primar.
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5.5.3. Distribuirea copiilor cu CES/gemenilor/tripletilor:
In cazul constituirii unor noi formatiuni de studiu in clasa a V-a, elevii cu cerinte educationale speciale sunt
repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in functie de tipul de tulburare/afectiune/ dizabilitate/dificultate
de invatare, fara sa se aplice procedurile mentionate la cap. 5.5.
In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea de
invatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in clase diferite. in
situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasa, acestia vor fi
repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati. In scopul echilibrarii numarului de elevi, cadrul
didactic unde au fost distribuiti gemenii/tripletii asteapta pana la egalizarea numarului de elevi pe clasa.
Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant inainteaza CA, spre aprobare,
componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.
5.6. Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu:
Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu in grupele mici - educatie timpurie, la clasa pregatitoare-
nivel primar si la clasa a V-a - nivel gimnazial, semnate de directorul unitatii de invatadmant, sunt publice si se
afiseaza la avizierul unitatii de invatdmant si/sau se posteaza pe pagina de internet a unitatii de invatamant
cu cel putin 3 zile lucratoare Tnhainte de inceperea cursurilor noului an scolar.
Listele, in format letric, raméan afisate la avizierul unitatilor de invatdamant pana cel tarziu la data inceperii
cursurilor noului an scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

5.7. Datele personale:

Datele personale sunt pastrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pentru o perioada
care nu depaseste perioada necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate acestea, in conformitate cu
prevederile art. 5 alin. (1) lit. €) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului
din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor).

Responsabilitati

6.1. Consiliul de administratie:

Aproba componenta si atributiile comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor.
Stabileste varianta de distribuire aleatorie in formatiunile de studiu.

Aproba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare Thainte de inceperea cursurilor noului an scolar.
6.2. Directorul:

Emite decizia privind constituirea comisiei de Tnscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor.
Raspunde de afisarea la avizierul/pe site-ul unitatii de invatamant a datei la care are loc sedinta de distribuire
aleatorie a prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu.

Transmite listele aprobate privind componenta formatiunilor de studiu cadrelor didactice care preiau aceste
grupe/clase.

Raspunde de afisarea listelor finale cu componenta formatiunilor de studiu la avizierul si/sau pe pagina de
internet a unitatii de invatamant, cu cel putin 3 zile lucratoare hainte de inceperea cursurilor noului an scolar.
Raspunde de indepartarea listelelor afisate la avizierul unitatii de invatamant pana cel tarziu la data inceperii
cursurilor noului an scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

6.3. Comisia de nscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor:

Grupeaza pe categorii copiii din lista finala a copiilor/elevilor inscrisi.

Supervizeaza, distribuirea alternativa a prescolarilor/elevilor conform procedurii.

Inainteaza CA, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu rezultate.

Formular evidenta modificari

Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr Descriere Semnatura
crt. editiei reviziei pag | modificare | conducatorului

departamentului
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8. Formular analiza procedurd

Nume si nlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. renume de drept
Compartiment P duch P
crt. conducator sau Semnatura | Data Obs. Semnatura | Data
compartiment | delegat
CCIM

9. Lista de difuzare a procedurii

Nr Compartiment/ comisie/ Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in | Semnatura
ex serviciu prenume primirii retragerii vigoare a
procedurii

Com. inscriere-Presedinte
Com. inscriere-Secretar
Com. inscriere-membru
Com. inscriere-membru
Com. inscriere-membru

10. Anexe/formulare
10.1. HCA privind stabilirea componentei si atributiilor comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a
prescolarilor/elevilor, cod: FO1-P0O-04.02;
10.2. Decizia privind constituirea comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor, cod:
FO2-P0O-04.02;

10.3. HCA privind stabilirea variantei de distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor in formatiunile de
studiu, cod: FO3-P0O-04.02;

10.4. HCA privind aprobarea componentei formatiunilor de studiu, cod: FO4-PO-04.02;

Cuprins
Procedura operationala privind distributia aleatorie a prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu
(0o Yo B0 0 5 0 S

A. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
(=T LA I oY e Yol <To [ o 1 ISP

B. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ..........ccccoveieeiiiiieeeiee e

C. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

(o] goTol<To [ o 1 PP
Y ole Yo JU T I o Yol Yo [V | PSR
B B To T2 1T o101 e (oI T o) [ ToF o S URSPRN:
3. DOCUMENTE @ FEFEIINTA ... .veiee ettt e e et e e e e et e e e e bt e e e eeabeeeeeeabeeeeeenbaeeeeenbeeaeennseens
N b 1o T T TR I o] =1V = o RPNt
D 1= {0 T o TP TR OPPOPPRPROPRT
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A X o1 AV 1= o PP STRPUPROPPRPRN 2
T LYol g 1= ¢TI o o Tol Yo [V [ PR 2
5.1. Categoriile de prescolari/elevi distribuite in mod echitabil: ...........cccceeveeviieiiiecii e, 2
5.2. Constituirea comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor: ....3
5.3. Constituirea formatiunilor de copii Th gradinite — grupa mMicCa:.......ccccveeiiiiiee i e e 3
5.3.1. Constituirea formatiunilor de studiu Tn ordine alfabetica: .........ccccovviiiiiii i, 3
5.3.2. Constituirea formatiunilor de studiu prin tragere 1a SOrtiz......cccvevecieriiccee e 3
5.3.3. Distribuirea copiilor cu CES/gemenilor/tripletilor: ...t 3
5.4. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare: ... veciei e 4
5.4.1. Constituirea formatiunilor de studiu Tn ordine alfabetica: .........ccccoviiiiicii e, 4
5.4.2. Constituirea formatiunilor de studiu prin tragere 1a SOrtiz......ccceeeecieeeecciie e e 4
5.4.3. Distribuirea copiilor cu CES/gemenilor/tripletilor: ... oiiiiiiieceeceeceecee e 5
5.5. Constituirea formatiunilor de eleviTn €lasa @ V-a: ..o ieiieiiiciie e 5
5.5.1. Constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica: .........coooiiiiieii e 5
5.5.2. Constituirea formatiunilor de studiu prin tragere 1a SOrtiz......cccveeecieeiicciie e e 5
5.5.3. Distribuirea copiilor cu CES/gemenilor/tripletilor:.........couieeciiiiie ettt e 6
5.6. Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu: .........coiviiiiiiiiiin e 6
I A D1 =] L=l o= Yo =1 1RSSR 6
o YT 0T g 11 o 11 L = o ISP 6
6.1. ConSiliul de admMiNISTIatiE: ... .ccciiiiiee e e et e e e e e e e e e e tte e e et e e e e eeabaeeeeenbeeeeeenbeeeeennrenas 6
T B 11 =Y o T U | PSSR 6
6.3. Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor: .........cccovvveeeiecieceenieceece e, 6
7. Formular evidentd MOdifiCari....ccccii e e e e e sb e e e e earreas 6
8. FOrmular aNaliza PrOCRAUIG ......c.uiiee ettt e e ettt e e e et e e e e ebte e e e ebtaeasebteeeesseeeaeestaeaesassananannns 7
9. Lista de difuzare @ ProCEAUNIT ...cccuiiie ittt e e et e e e ette e e e sbte e e e eetteeeeebteeaeesteeaesssaeanannes 7
10. AANEXE/TOTMUIGIE .ottt ettt e ettt e s ettt e e s eetbeeesebbeesssbaeessaabbeessssaeessssbbeessssaeesssnraes 7

10.1. HCA privind stabilirea componentei si atributiilor comisiei de Tnscriere si distribuire aleatorie a

prescolarilor/elevilor, Cod: FOL-PO-04.02; ........coceieeueeeiree e eeeteeeeteeeereeeeteeeeveeeeteeesreeesseeesreeeeseeessseeensesenanes 7
10.2. Decizia privind constituirea comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor, cod:
FO2-PO-04.02; cccneieeeiteeiee sttt ettt e ste e st e et e e st e s sate e sateesbbeesabaesbte e sbeesabeeesabaesabaeesbeeeabaeeaabeesabaesnareesbaeenares 7
10.3. HCA privind stabilirea variantei de distribuire aleatorie a prescolarilor/elevilor in formatiunile de

L A0 Lo FTU TR olo Yo FR S0 2 o 0 B 0L 5 0 TR 7
10.4. HCA privind aprobarea componentei formatiunilor de studiu, cod: FO4-P0O-04.02; ......ccccceeeevveeeennen. 7



